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Anleitung Arbeiten mit dem Backend
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Diese Anleitung soll lediglich einen Uberblick fiir den Einstieg in das Arbeiten mit dem
Backend geben.

Weitere Details und konkrete Arbeitsschritte entnehmen Sie bitte den Einzel-Anleitungen im
Beschéftigtenportal unter https://www.uni-bremen.de/intern/service/web-support/anleitungen

Frontend - Backend

Mit Frontend wird die Webseite bezeichnet, so wie Besucher*innen sie im Browser sehen.
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Orientieren & Bewerben

Gute Griinde flr die
Universitat Bremen

Dies ist ein Typoblindtext. An ihm kann man
sehen, ob alle Buchstaben da sind und wie sie
aussehen. Manchmal benutzt man Worte wie
Hamburgefonts, Rafgenduks oder Handgloves, um
Schriften zu testen

Manchmal Satze, die alle Buchstaben des
Alphabets enthalten - man nennt diese Satze
»Pangrams«. Sehr bekannt ist dieser: The quick
brown fox jumps over the lazy old dog. Oft werden
in Typoblindtexte auch fremdsprachige Satzteile
eingebaut (AVAIL® and Wefox™ are testing aussi
la Kerning), um die Wirkung in anderen Sprachen
zu testen. In Lateinisch sieht zum Beispiel fast
jede Schrift gut aus. Quod erat demonstrandum

Studienangebot

Unser vielfaltiges Studienangebot ist in acht Studien- und Berufsfelder unterteilt. In unserer Datenbank

Studium finden Sie alle wichtigen Informationen
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Mit Backend wird der Bereich bezeichnet, in dem die Redakteur*innen arbeiten und Inhalte
einpflegen.
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Backend — Ubersicht

e Das Backend ist in drei Spalten (1-3) und einen zentralen Kopfbereich (4) aufgeteilt.
o Die Spalten 2 und 3 haben zudem einen eigenen Kopfbereich ("Toolbar").
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Zeile

Auswahl der Aufgabe, die Sie durchfihren wollen.
Am haufigsten werden Sie mit Web »Seite und Datei »
Dateiliste arbeiten.

Anzeige der Seiten und ihrer Hierarchie.

Welche Seiten Sie hier sehen, ist von |hren Rechten abhangig.
Die Seitenhierarchie entspricht den Navigationsebenen.

Jede Seite ist ein Menupunkt in der Navigation der Website.

Ab der 2. Ebene haben Sie die Rechte, selbst Seiten anzulegen
und zu léschen. Die 1. Ebene ist der Content-Redaktion
vorbehalten.

Im Arbeitsbereich werden Sie am meisten zu tun haben.
Der Seiteninhalt setzt sich aus einzelnen Inhaltselementen
zusammen, die auch getrennt angelegt und bearbeitet werden.

Hier sehen Sie, mit welchem Benutzer Sie angemeldet sind.
Es folgt der Button zum Ausloggen ("Abmelden").

Hier kann auch der Cache geleert und eine Seite Uber ihren
Titel oder Ihre ID gesucht werden.
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Das Modul-Menu

WEB WEB: . o
Hier finden Sie alles, was mit Seiten zu tun hat.
Seite e Seite: Anzeige des Se!tenbaumg.
= Standardauswabhl fur die Bearbeitung von
. Seiteninhalten.

Liste

) e Liste: Anzeige der mit einer ausgewahlten
Info Seite verkniipften Datensatze. Wahlen Sie

"Liste" fir besondere Aktionen (z.B.

Powermail Klemmbrett) oder um Datensatze in einem

Ordner zu bearbeiten.

DATEIL

e Weitere Module: Abhangig von Ihren
. Rechten werden hier ggf. weitere Module
Dateiliste angezeigt, z.B. Powermail.

DATEI:
e Dateiliste: Hier finden Sie alles, was mit
der Verwaltung von Bildern und Dateien zu
tun hat.

Der Seitenbaum

¢ Im Seitenbaum legen Sie Seiten an, l6schen sie oder verbergen sie, so dass sie
vorerst nur fUr Sie sichtbar sind.

e Jede Standard-Seite im Seitenbaum ist ein Navigationspunkt im Frontend.
(Ausnahme: Wenn " im Menu verbergen" in den Seiteneigenschaften aktiviert ist).

¢ Die Icons zeigen unterschiedliche Seitentypen und Zustéande an:

Standardseite
. Ordner, zur Ablage von Datensatze und zur Gruppierung von Inhalten
i Seite ist deaktiviert und wird Besuchern im Frontend nicht angezeigt
B Die Seite wird von jemand anderem bearbeitet

Die Seite ist im Ment verborgen

e Die Seite verweist auf eine andere interne Seite

o Die Seite verweist auf eine externe Seite
[ S | Beim Hovern mit der Maus wird die ID der Seite angezeigt
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b Thi
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¢ Beim Klick auf das Icon der Seite wird ein Kontextmeni gedéffnet.

e Hier wiederholen sich einige Funktionen, die sonst tber den Button Seiteneigenschaften
erreichbar sind.

Icons / Funktionen im Kontextmeni

= Seite im Frontend anzeigen
P Seite bearbeiten
i Neue Seite an dieser Stelle erstellen
i Informationen zu dieser Seite anzeigen
[ Seite kopieren
e Seite ausschneiden
= Seite einfligen nach dieser Seite
& Seite in diese Seite einfliigen
O Seite deaktiveren / aktivieren
i Seite loschen
) Offnet den Anderungsverlauf der Seite
Weitere Optionen ..
3 Offnet Assistenten zum Erstellen von neuen Seiten
Offnet die Seite in der Listenansicht
B Als Startpunkt fir den Seitenbaum festlegen. Blendet die tbrigen
Seiten im Seitenbaum aus.
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Icons oberhalb des Seitenbaums

] Zeigt bei Klick verfiigbare Seitentypen zum Anlegen an
F B Verfuigbare Seitentypen
v Den Baum filtern
O Aktualisiert die Baumansicht
Der Arbeitsbereich

e Im Arbeitsbereich fiillen Sie die gerade ausgewéahlte Seite mit Inhalt.
Der Seiteninhalt besteht aus einzelnen Inhaltselementen unterschiedlicher Typen.

¢ In der Spalte "Normal" kénnen Sie Inhaltselemente anlegen. Einzelheiten entnehmen
Sie bitte den Anleitungen zu den Inhaltselementen.

Icons oberhalb des Arbeitsbereichs

= Webseite anzeigen: Offnet die ausgewahlte Seite im Frontend

P Seiteneigenschaften bearbeiten: Titel, Autor, Metadaten etc. einer
Seite bearbeiten

=i Toggle Drag In Wizard: ermdglicht es Inhaltselemente per drag-
and-drop auf einer Seite anzulegen.

Q Suche: eine oder mehrere Seiten nach Begriffen durchsuchen

PR Spalten von Grid-Elementen ein- und ausklappen

Spalten v Umschalten zwischen verschiedenen Ansichten. Die Auswahl von

"Sprachen" ermdglicht die Darstellung der mehrsprachigen Inhalte
auf einer Seite nebeneinander

Standard +» | Hier lasst sich die Sprache wéahlen, deren Inhaltselemente
angezeigt werden sollen. Die Auswahl Standard entspricht dabei
der Default Sprache ,Deutsch®. Wird nur angezeigt wenn die Seite
in einer weiteren Sprache vorliegt.

4 Cache dieser Seite leeren.

7 Diese Seite als Lesezeichen speichern

Icons in der Kopfzeile der Inhaltselemente

& Bearbeiten des Inhaltselements
o Aktivieren / Deaktivieren des Inhaltselements
1 Léschen des Inhaltselements
B Inhalt Neues Inhaltselements an der ausgewahlten Stelle einflgen
S Inhalt von anderer Seite hierhin kopieren
[ Inhaltselement aus der Zwischenablage hier einfligen
Arbeiten mit dem Backend typo3-support@uni-bremen.de

Seite 6 Tel. 218-60828



Universitat
Bremen

TYPO3

Der Kopfbereich

Im Kopfbereich sehen Sie mit welchem Benutzer sie in Typo3 eingeloggt sind. Mit einem
Klick auf den Benutzernamen kdnnen Sie sich abmelden.

AuBerdem kénnen Sie sich hier Ihre Lesezeichen anzeigen lassen und nach Seiten und
Datenséatzen suchen.

w () Schulung Q Suchen

Links am Seitenrand befindet sich eine weitere Leiste, mit der Sie den Seitenbaum
ausblenden und die Modulansicht in einer reduzierten Form anzeigen lassen kénnen.

¥ Uni Bremen
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