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Einsatz und Gestaltung 

Seminare sind nur zur Darstellung auf weißem Hintergrund vorgesehen. Die Breiten 

2/3, 3/4 und 1/1 sind zulässig.  

Beim Seminarmanager ist zu unterscheiden in Übersichtsseite und Detailseite. 

 

 

Auf der Übersichtsseite werden die Veranstaltungsnummer, das Startdatum, der 

Titel, die Kategorie und der Status der Anmeldung ausgegeben. 
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Die Detailseite einer Veranstaltung liefert Informationen zur Veranstaltungsnummer, 

Start- und Enddatum des Seminars, die Adresse, den Organisator/Ansprechpartner, 

der max. Teilnehmerzahl und dem Preis des Seminars. 

Hier stehen zudem die allgemeine Beschreibung des Seminars und detaillierte 

Informationen zum Programm/Ablauf. Es gibt die Möglichkeit, das Seminar für den 

eigenen Kalender als iCal Datei zu exportieren.  

Bilder, Videos und PDF Dateien können hier zur Verfügung gestellt werden. 

Am Ende der Detailansicht finden Websitebesucher außerdem den Link, der zum 

Anmeldeformular führt. 
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Grundlegende Vorbereitungen 

Im Backend muss ein Ordner vorhanden sein, in dem die Seminare gespeichert 

werden.  

Zusätzlich zu dem Ordner, der die Seminare enthält, muss in Ihrem Bereich eine 

Seite angelegt sein, auf der die Seminare im Frontend ausgegeben werden sollen. 

Diese können Sie nach Belieben in Ihrem Seitenbaum verankern.  

Unterhalb dieser Seite legen Sie bitte eine Seite für das Anmeldeformular und eine 

Detailseite an. Teilen Sie die ID der Detailseite dem TYPO3-Support mit. Dieser wird 

dann die Konfiguration des Seminar-Plug-Ins für Sie übernehmen. 

 

Abbildung 1: Seitenstruktur für Seminare 

 

 

Seminare erstellen  

1. Ordner „Seminare (zzgl. FB, Bereich, etc.)“ erstellen. 

2. In Listenansicht wechseln. 

3. Klick auf „Neuer Datensatz“. 
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Ort erstellen - Unter „Event Management and registration“ Veranstaltung – Ort 

auswählen 

Erstellen Sie zunächst einen Ort, an dem das Seminar stattfindet. Sie können 

folgende Informationen angeben: 

- Titel, für Raumnummer und Gebäudename 

- Anschrift, für Straße und Hausnummer 

- PLZ. 

- Stadt 

- Link wird nicht genutzt 

- Es können außerdem genaue Positionsdaten angegeben werden 
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Veranstalter erstellen - Unter „Event Management and registration“ Event – 

Organisator/Ansprechpartner auswählen 

Im nächsten Schritt erstellen Sie den Organisator/Ansprechpartner des Seminars 

und tragen folgende Informationen ein: 

- Name 

- E-Mail 

- Telefon 
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Veranstaltung erstellen - Unter „Event Management and registration“ Veranstaltung 

auswählen 

Nun können Sie das Seminar anlegen. Hierzu haben Sie die Möglichkeit, 

Informationen in mehreren Reitern zu hinterlegen. 

 

Reiter Allgemein 

Hier werden die allgemeinen Informationen zu einer Veranstaltung eingetragen: 

- Titel 

- Start- und Enddatum 

- Teaser, hier wird die VA-Nr. erfasst 

- Beschreibung 

 

 

 

 

Reiter Zusätzlich 

- Preis und Währung, sofern es sich um eine kostenpflichtige Veranstaltung handelt. 

- Programm/Ablauf bietet Platz, um weitere Informationen zur Veranstaltung zu 
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hinterlegen. 

- Link wird nicht genutzt. 

 

 

 

Reiter Relationen 

Wählen Sie hier bitte Ihren zuvor angelegten Veranstaltungsort und 

Organisator/Ansprechpartner aus. 

- Ort 

- Organisator / Ansprechpartner 

- Speaker wird nicht genutzt. 
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Reiter Medien 

Für die Detailseite eines Seminars können hier begleitende Materialien hinterlegt 

werden. Sie haben die Möglichkeit, folgende Elemente hinzuzufügen: 

- Bilder 

- Dateien 

- YouTube-Einbettungscode, den Sie auf der YouTube-Seite eines Videos finden. 

- Zusätzliche Bilder (z.B. von der Veranstaltung) 
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Reiter Kategorie (optional) 

Geben Sie hier die Kategorie(n), denen das Seminar zugeordnet ist. Dies ist 

optional.  

 

Reiter Registrierungsoptionen 

Sofern für das Seminar eine vorherige Anmeldung notwendig ist, kann diese hier 

aktiviert werden. Im Anschluss stehen verschiedene Optionen zur Verfügung: 

- Anmeldefrist 

- Stornierungsoptionen 

- Begrenzung der Teilnehmerzahl 

- Max. Anzahl gleichzeitiger Anmeldungen für mehrere Seminare der gleichen 

Reihe 

- Eine automatische Anmeldebestätigung 

- Warteliste 

- E-Mail-Überprüfung 

- Benachrichtigung des Organisators 
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Reiter Registrierungsfelder 

Ebenfalls können weitere Angaben bei der Anmeldung angefragt werden. Diese 
können unter Registrierungsfeldern mit „Neu anlegen“ eingetragen werden. Unter 
„Typ“ kann ausgewählt werden, in welcher Form Angaben abgefragt werden, z.B. 
per Textfeld oder durch Ankreuzen etc. 
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Reiter Teilnehmer 

Unter diesem Reiter sind später auch die Anmeldungen zu sehen. Es können auch 
Teilnehmende manuell eingetragen werden bzw. TYPO3-Nutzer*innen ausgewählt 
werden: 

 

 

Anmeldeformular für Seminare  

Die Seite für die Anmeldungen im Seitenbaum auswählen (in Abbildung 1 die Seite 
„Anmeldung“ ). 
Wählen Sie wieder das Modul links Seite statt Liste wählen, um eine besser Ansicht 
der Seite zu bekommen. 
Wählen Sie das Element aus mit „+“, dann Plug-Ins. Das Element heißt 
„Veranstaltungen und Veranstaltungs-Anmeldung“. Ziehen Sie es in Ihr 
Rasterelement und klicken Sie auf bearbeiten. 
 

 
Abbildung 2 Plug-In einfügen 

Reiter Plug-In: 

Wählen Sie die Einstellungen wie in Abbildung 3 aus: 

1: Dropdown-Liste auf Anmeldeansicht 
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2: Auf Seite (Nr. 2) klicken, den Ordner mit den Seminar Daten auswählen. 

 

Abbildung 3 Anmeldung 1 

Reiter Benachrichtigungs-Einstellungen 

Hier gibt es verschiedene Optionen, um Benachrichtigungen per E-mail zu 

verschicken. Die Felder sind selbsterklärend. Einfach an den entsprechenden 

Stellen eine geeignete E-Mail-Adresse einfügen. 

 

Reiter Zusätzlich 

Hier werden die Seiten für die Details und die Seminar-Übersicht angegeben. Die 

„Anmelde Seite“ und „Zahlung Seite“ bleiben leer. An der entsprechenden Stelle auf 

„Seite“ klicken und im folgenden Fenster die Seite aus dem Seitenbaum 

auswählen(Abbildung 4).  
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Abbildung 4  Anmeldung 2 

Reiter Vorlage bleibt unberührt. 
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Seminar erstellen  

Zur Seite für die Veranstaltungsübersicht wechseln (In unserem Beispiel „Seminar-
Liste“ Abbildung 1).  
 
Plug-In „Veranstaltungen und Veranstaltungsanmeldungen“ wie zuvor einfügen und 
bearbeiten.  
 

 
 

Reiter Plug-In 

 
Gehen Sie auf der Reiter im Plug-In „Einstellungen“. Wählen Sie die Listenansicht 
aus und unten die bei Seite/Ordner mit Datensätzen Ihren Seminar-Ordner. 
 

 
Abbildung 5 Listenansicht 1 von 2 
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Abbildung 6 Listenansich 2 von 2 

 

Reiter Zusätzlich: 

Hier werden wieder die Detailseite sowie die Anmeldeseite verknüpft. Der Rest bleibt 

unberührt. 
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Abbildung 7 Listenansicht Zusätzlich 
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Seminare im Frontend ausgeben: Detailseite 

Wechseln Sie zur Seite für die Detail-Ansicht (in unserem Beispiel „Details“). Ziehen 

Sie das Plug-In „Veranstaltungen und Veranstaltungsanmeldungen“ wie bei bereits 

bei den anderen Seiten in Ihre Seite. 

 

 

Reiter Plug-In: 

Unter dem Reiter Plug-In und dann bei den Einstellungen wählen Sie diesmal die 

„Detailansicht“ im Dropdown-Menü aus. Bei „Seite/Ordner mit Datensätzen“ wird 

wieder der Seminarordner gewählt. 

 

 

Unter „Zusätzlich“ wählen Sie die Seiten Anmeldeseiten und Seminarliste aus. 
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Nachdem alles eingerichtet uns gespeichert ist, sollte die Auflistung vorhandener 

Seminare auf der Listen Seite zu sehen sein. Falls dies nicht der Fall sein sollte, 

schauen Sie nochmal nach, dass die Verweise bei den einzelnen Seiten richtig 

gesetzt sind:  

- Die Detailseite muss die Anmelde- und die Listenseite kennen. 

- Die Anmelde Seite muss die Listen- und die Detailseiten kennen.  

- Und die Listenseite muss die Detail- und Anmeldeseite Seiten kennen. Jedes 

der Plug-In auf den drei verschiedenen Seiten muss wissen, wo die Seminar-

Daten liegen. 

 

Viel Spaß beim Anlegen Ihrer Seminare! 
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