
 

Briefing zum Kolloquium der Abschlussarbeit 

Ziel des Kolloquiums 

Das Kolloquium bietet Ihnen die Gelegenheit, Ihre Abschlussarbeit mündlich vorzustellen, Ihre 
zentralen Ergebnisse zu präsentieren und diese im Rahmen einer anschließenden Diskussion 
zu verteidigen. Es bildet den abschließenden Teil Ihrer Abschlussprüfung. 

 

Ablauf des Kolloquiums 

Die Veranstaltung dauert insgesamt 30–40 Minuten und gliedert sich wie folgt: 

1. Begrüßung und kurze Einführung durch die Prüfenden 
2. Präsentation (15 Minuten) 

o Klare Struktur (Einleitung, Theorie, Fragestellung/Hypothesen - falls 
vorhanden, Methode, Ergebnisse, Diskussion, Limitationen, Ausblick, Fazit) 

o Konzentration auf zentrale Inhalte 
3. Fragerunde & Diskussion (ca. 15–20 Minuten) 

o Vertiefende Nachfragen zur Arbeit und Ihrer Präsentation 
o Allgemeine Diskussion zu Methoden, Theorie, Ergebnissen 

4. Kurze Pause (interne Beratung) 
5. Verkündung der Note und Feedback 

o Die Note ist vorläufig und kann sich ggf. durch die Bewertung des Kolloquiums 
noch ändern 

 

Technische Rahmenbedingungen 

• Format: Digital via Zoom 
• Einladung und Link: Sollten Sie 7 Tage von Ihrem Termin noch keinen Einladungslink 

erhalten haben, fragen Sie bitte aktiv nach. 
• Technik: 

o Sie verwenden PowerPoint für Ihre Präsentation 
o Sie präsentieren von Ihrem eigenen Laptop 
o Bitte testen Sie Kamera, Mikrofon und Internetverbindung vorab 

• Backup-Lösung: Halten Sie die Präsentation auch als PDF-Version bereit – Power Point 
wird jedoch bevorzugt 

 

Hinweise zur Foliengestaltung 

• Zeitumfang: max. 15 Minuten Präsentationszeit – etwa 10–12 Folien 
• Lesbarkeit: große Schrift, übersichtliche Gliederung 
• Inhalt: 



 

o Titel, Fragestellung, Methodik, zentrale Ergebnisse, Fazit 
o Nur notwendige Informationen auf den Folien 
o Keine reinen Textfolien; unterstützen Sie Ihre Aussagen visuell 

• Design: einheitliches, ruhiges Layout – nicht zu viele Animationen oder Farben 

 

Organisatorische Hinweise 

• Pünktlichkeit ist Pflicht – seien Sie spätestens 5 Minuten vor Beginn im Zoom-Raum 
• Höfliches und sicheres Auftreten wird erwartet 
• Fragen offen? → Holschuld: Bei Unklarheiten wenden Sie sich proaktiv an Ihre/n 

Betreuer/in 
• Ansprechpartner: Ihr/e Betreuer/in ist bei organisatorischen und inhaltlichen Fragen 

zuständig 

 

Unsere Erwartung 

Wir möchten, dass Sie sich gut vorbereiten und einen souveränen, strukturierten und 
technisch einwandfreien Auftritt zeigen. Es geht nicht darum, perfekt zu sein – sondern 
kompetent, sicher, pünktlich und höflich zu präsentieren. 

 


