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Für unsere Rechtsanwaltskanzlei suchen wir ab sofort eine engagierte studentische Hilfskraft. 

Ihr Profil: 

• Juristische Grundkenntnisse (mindestens drittes Semester) 

• EDV-Kenntnisse (insb. Word, Excel, PowerPoint) 

• Klares Ausdrucksvermögen in Wort und Schrift 

• Strukturierte, eigenständige und priorisierende Arbeitsweise 

• Interesse für Zivilrecht 

Ihre Aufgaben: 

• Bearbeitung des Postverkehrs 

• Recherchearbeiten 

• Organisatorische Tätigkeiten (insb. Unterstützung bei der Aktenanlage) 

• Ausfertigen von Schriftsätzen  

Wir bieten: 

• Eigenverantwortliche Tätigkeit 

• Flexible Arbeitszeitgestaltung 

• Einsichten in die Rechtsberatung und die Rechtsvertretung 

Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf und Zwischenprüfungszeugnis) senden Sie bitte 

ausschließlich per E-Mail an: s.c.karabulut@schelz-kollegen.de.  
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