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• Vollständige Unterlagen: eine Seite Anschreiben, Lebenslauf max. 2 Seiten, Zeugnisse 

• Beschreiben Sie im Anschreiben Ihre Passung zu den gewünschten Anforderungen, Ihre 
Motivation und Ziele. Finden Sie dafür konkrete Beispiele aus Ihrem bisherigen Leben. 

• Bei einer Initiativbewerbung stellen Sie Ihre Kompetenzen und Stärken in Bezug auf das 
gewünschte Praktikum dar. 

• Form/Layout/Schriftart: einheitlich, gut lesbar 

• Achten Sie bei Zeugnis-Scans auf gut lesbare Qualität. 

• Sprechen Sie die Personen direkt an: »Sehr geehrte*r und dann ohne Herr oder Frau wegen 
des 3ten Geschlechts Vorname & Nachname«. 

• E-Mail-Bewerbung: Anhang als pdf max. 4 MB 


