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Einleitung

Barrieren an Universitaten

An Universitaten gibt es die unterschiedlichsten Hurden, die zu einem ungleichen
Zugang zu Hochschulbildung fihren oder den Zugang gar verhindern. Diese
Barrieren verteilen sich auf verschiedene Ungleichheitsdimensionen wie Alter,
Herkunft, Geschlecht, Behinderung und mehr. Die daraus resultierende
Benachteiligung mancher Studierender hat sich seit dem Jahr 2020 im Zuge der
COVID-19-Pandemie und der damit verbundenen Umstellung auf digitale Lern- und
Lehrformate noch verscharft. Die Transformation stellte und stellt teilweise noch
immer fur Studierende, Lehrende und Verwaltung gleichermalen eine
Herausforderung dar. Nachteile, wie eine gréf3ere soziale Distanz, eingeschrankte
Kommunikation und zum Teil schlechte technologische Infrastruktur, stellen Barrieren
fur alle Studierenden dar, treffen aber insbesondere Studierende bereits
marginalisierter Gruppen. Die Barrieren im digitalen Lehren und Lernen werfen

zahlreiche Fragen auf:

e Wie soll ich fiir eine Klausur lernen, wenn das Lernmaterial lediglich als —
aufgrund von Gehérlosigkeit unzugéngliche — Audiodatei vorhanden ist?

e Allein zuhause mit schlechter Internetverbindung und/oder mit Deutsch als
Fremdsprache — wie soll ich jemals das Seminar bestehen?

e Mein:e Student:in kann die Folien nicht lesen, wie erstelle ich diese kompatibel
fur einen Screenreader?

e Was sind (berhaupt digitale Barrieren?

Ziel und Zielgruppe der Checklisten

Die Checklisten vermitteln grundlegende Kenntnisse zur Gestaltung und Priifung

barrierearmer digitaler Inhalte.

Die Checkliste richtet sich an alle Interessierten und Unterstitzenden eines
chancengleichen Zugangs zu digitalen Inhalten mit besonderem Fokus auf ein

barrierearmes digitales Lernen und Lehren. Daher sind sie besonders an das Lehr-
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und Verwaltungspersonal gerichtet, das entscheidend zum Zugang von
Studierenden zu einem digitalen Studium beitragt. Das Ziel ist es, fur das Thema
digitale Barrierefreiheit zu sensibilisieren und die Konzeption, das Erstellen sowie das
Prufen von Word- und PDF-Dokumenten, PowerPoint-Folien, Websites, Online-
Lehrveranstaltungen und Informationsvideos anzuleiten. Dartber hinaus wird auf
hilfreiche Tools und weiterfUhrende Informationen verwiesen. Barrierearme
Lehrmaterialien von Lehrenden, Leistungsnachweise von Studierenden,
Informationsmaterial von Verwaltungspersonal tragen zu einer diversen und
inklusiven Universitat bei und sollen der Standard sein. Einfach bedienbare
Formulare, per Screenreader lesbare PDFs, qualitativ hochwertige Online-Videos mit
Live-Untertiteln — jede vermiedene und abgebaute Barriere kommt am Ende allen

zugute.

Rechtliche Grundlage

Ein barrierefreier Zugang ist in einigen Bereichen der Hochschule bereits gesetzlich
verpflichtend — bspw. durch die UN-Behindertenrechtskonvention, durch das
Grundgesetz, das Hochschulrahmengesetz, das Bremische Hochschulgesetz und
Weiteren. Details zu den Gesetzen finden Sie unter ,02 Rechtliche Grundlagen flr

eine chancengerechte Teilhabe® im Leitfaden ,Lernen ohne Barrieren. Leitfaden fur

Lehrende” (KIS, Universitat Bremen 2023). Die Grundlage fur barrierearme Online-
Inhalte bilden die weltweiten Standards der Web Content Accessibility Guidelines
(WCAG) 2.1, auf denen auch die deutsche Barrierefreie Informationstechnik-
Verordnung (BITV) 2.0 basiert. Diese Standards werden aktuell Uberholt; ein

Arbeitsentwurf der WCAG 3.0 ist bereits verdffentlicht. Dadurch werden bremische
Hochschulen verpflichtet, allen Studierenden gleichermallen Zugang zum Studium zu
ermdglichen — unabhangig von sozialen Dimensionen wie Behinderung(en) und

Erkrankung(en).
Hinweise zur Nutzung der Checklisten

Die Checklisten bieten Ihnen zwei Zugangs- bzw. Verwendungsmadglichkeiten:


https://www.uni-bremen.de/fileadmin/user_upload/sites/kis/Broschueren/Leitfaden_fuer_Lehrende_2307.pdf
https://www.uni-bremen.de/fileadmin/user_upload/sites/kis/Broschueren/Leitfaden_fuer_Lehrende_2307.pdf
https://www.w3.org/TR/WCAG21/%23contrast-minimum
https://www.w3.org/TR/WCAG21/%23contrast-minimum
https://www.gesetze-im-internet.de/bitv_2_0/BJNR184300011.html
https://www.gesetze-im-internet.de/bitv_2_0/BJNR184300011.html
https://www.w3.org/WAI/standards-guidelines/wcag/wcag3-intro/

1. Sie stehen noch ganz am Beginn der Konzeption oder Erstellung von Materialien
und moéchten diese barrierearm gestalten? Dann beachten Sie zunachst die mit
,umsetzung"“ betitelten Abschnitte in den Dokumenten. Hier finden Sie die zu
berucksichtigende Aspekte und Hinweise fur konkrete Einstellungen in den
entsprechenden Programmen.

2. Sie haben |Ihr Material bereits erstellt und méchten es auf Barrieren testen? Dann
kénnen Sie entlang der ,Checklisten® Ihr Material selbststandig Uberprufen.
Haken Sie die zutreffenden Checkpunkte ab und bearbeiten Sie die noch nicht
erfullten Aspekte mithilfe der unter ,Umsetzung“ benannten Hinweise.

Die Checkliste bezieht sich konkret auf die Arbeit mit den Programmen Microsoft
365 und Adobe Acrobat Pro. Ihre Versionen kdnnen in den jeweiligen Funktionen

oder Darstellungen abweichen. Unterstutzung finden Sie unter Microsoft: Gestalten

barrierefreier Word-Dokumente fir Personen mit Behinderungen und Adobe: PDF

erstellen und Barrierefreiheit prifen (Acrobat Pro).

Alternativ kdnnen auch OpenOffice oder LibreOffice genutzt werden. Anleitungen

dazu finden Sie hier: Barrierefreie PDFs mit OpenOffice und LibreOffice.

Zur Arbeit mit PDF-Dokumenten stehen ebenfalls die (kostenpflichtigen)

Anwendungen Kofax Power PDF, axesPDF sowie Nitro PDF zur Verfigung.



https://support.microsoft.com/de-de/topic/gestalten-barrierefreier-word-dokumente-f%C3%BCr-personen-mit-behinderungen-d9bf3683-87ac-47ea-b91a-78dcacb3c66d
https://support.microsoft.com/de-de/topic/gestalten-barrierefreier-word-dokumente-f%C3%BCr-personen-mit-behinderungen-d9bf3683-87ac-47ea-b91a-78dcacb3c66d
https://helpx.adobe.com/de/acrobat/using/create-verify-pdf-accessibility.html
https://helpx.adobe.com/de/acrobat/using/create-verify-pdf-accessibility.html
https://www.netz-barrierefrei.de/wordpress/barrierefreies-publizieren/barrierefreie-pdfs/barrierefreie-pdfs-mit-openoffice-und-libreoffice/
https://www.kofax.de/products/power-pdf
https://www.axes4.com/de/produkte-services/axespdf
https://www.gonitro.com/de/

1. Barrierearme Inhalte erstellen: LibreOffice Writer

Dieses Kapitel unterstutzt anleitend bei der Erstellung barrierearmer LibreOffice-
Writer-Dokumente. Es ist sinnvoll, das Unterkapitel 3.1 ,Umsetzung LibreOffice

Writer” vor der Erstellung von LibreOffice-Writer-Dokumenten durchzulesen. Dadurch
kénnen Barrieren frihzeitig vermieden werden, ohne spater aufwendige
Nachbesserungen vornehmen zu mussen. Fur eine bessere Orientierung wurde eine
thematische Untergliederung der Kriterien vorgenommen. Fur ein zugangliches
LibreOffice-Writer-Dokument sollten nach Mdglichkeit alle Kriterien gleichermal3en
bertcksichtigt werden. Nach Fertigstellung des LibreOffice-Writer-Dokumentes kann

anhand der ,Checkliste LibreOffice Writer” im Unterkapitel 3.2 eine Kontrolle der

relevanten Eigenschaften auf Barrieren hin stattfinden. Bereits vorliegende
LibreOffice-Writer-Dokumente konnen anhand der Checkliste im Nachhinein

Uberprift werden.

Die an spaterer Stelle genannte Funktion ,Zuganglichkeitstberpriafung® ist erst ab
LibreOffice-Writer-Versionen ab 7.0 vorhanden. Mit Hilfe der Anleitung kdnnen
jedoch auch ohne diese Funktion barrierearme LibreOffice-Writer-Dokumente erstellt

werden.

1.1. Umsetzung LibreOffice Writer

Textformatierung mit Formatvorlagen

Die hier beschriebenen Hinweise sollen Ihnen helfen Ihr mit dem LibreOffice Writer-
Dokument unter Verwendung von Formatvorlagen sinnvoll und barrierearm zu

strukturieren und fur alle gut lesbar zu gestalten.

Im gedffneten LibreOffice Writer-Dokument kdnnen Sie Schritt fir Schritt die
nachfolgenden Einstellungen Uber die Menuleiste vornehmen. Sollten die Funktionen
nicht an beschriebener Stelle zu finden sein, kdnnen Sie diese in der Menuleiste Uber

die Suchfunktion auffinden.

a) Formatvorlagen:

Die Textgestaltung mit Formatvorlagen in LibreOffice Writer ist zur Navigation



mittels des Screenreaders fur Menschen mit Sehbehinderung notwendig. So
werden ausgewahlte Textteile als (Unter-)Uberschrift oder (FlieR-)Text
eindeutig definiert und kébnnen ausgelesen werden. Um auf alle Einstellungen
fur Formatvorlagen zuzugreifen, kann das Formatvorlagen-Fenster mit ,Ansicht

— Formatvorlagen” angezeigt werden.
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Dort kdnnen auch Anderungen der voreingestellten Formatvorlagen
vorgenommen und eigene Formatvorlagen angelegt werden. Uber die
Formatvorlagen werden diverse Format-Attribute des Textabschnitts
beziehungsweise der Schrift eingestellt. Hierflr wird mit rechts auf die

entsprechende Formatvorlage geklickt und ,Andern” ausgewahit.
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Zum Anwenden einer Formatvorlage markieren Sie den Textabschnitt und
wahlen die entsprechende Formatvorlage aus. Die erstellten Formatvorlagen
kénnen auch Uber die Schaltflache in der unteren Menuleiste links ausgewahlt
werden. Umgekehrt kdnnen Sie auch einen Textabschnitt formatieren, ihn
markieren und anschliel3end in der Menluleiste unten links die passende
Formatvorlage auswahlen und auf das Symbol rechts daneben (,Ausgewahlte
Formatvorlage aktualisieren®). Dies speichert Ihre manuellen Einstellungen in der
entsprechenden Formatvorlage

Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Formatvorlagen Tabelle Formular Extras Fenster Hilfe
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b) Schrift:

Damit die Schrift (aus-)lesbar ist, muss eine gelaufige und serifenlose
Schriftart wie Arial verwendet werden. Die SchriftgroRe muss 12pt betragen.
Mitarbeitende der Universitat Bremen verwenden die im Corporate Design
definierten Schriften (Hausschrift Sharp Sans oder Arial). Sowohl die Schriftart
als auch die Schriftgrof3e lassen sich in der unteren Menuleiste Uber das Drop-
Down-Menu einstellen.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Formatvorlagen Tabelle Formular Extras Fenster Hilfe
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Damit der Text auch bei verringerter Sehkraft lesbar bleibt, sollte der
Zeilenabstand mindestens das 1,25-fache, idealerweise das 1,5-fache

betragen (,Format — Abstand — Zeilenabstand: 1,5%)



d)

Datei  Bearbeiten Ansicht Einfugen Formatyorlagen  Tabelle
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Texte mussen zugunsten der Lesbarkeit linksbindig im Flattersatz

ausgerichtet werden. Der Ublicherweise verwendete Blocksatz kann den Text

verzerren und unleserlich machen. Um den linksbindigen Flattersatz

einzustellen, konnen Sie entweder im unteren Mentband auf das

entsprechende Symbol klicken oder den Text markieren und ,Format — Text

ausrichten — Links" auswahlen
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e) Sonderformatierungen:
Bei den Formatvorlagen sind Hervorhebungen sparsam einzusetzen, da der
speziell formatierte Text schnell unleserlich werden kann. Vor allem ist darauf
zu achten, das komplette Dokument mit Programm eigenen Funktionen zu
formatieren. Wichtig: Manuelle Formatierungen mit Enter und Tabulator sind
zu vermeiden, da diese Eingaben in manchen Screenreadern einzeln
vorgelesen werden und den Lesefluss damit stark stéren. Statt Umbriche mit
Enter einzugeben, kdnnen Umbriche bei Bedarf Uber ,Einfligen — Umbriiche —

Manuellen Zeilenumbruch einfigen® eingefugt werden.

Datei Bearbeiten Ansicht | Einfligen | Format Formatyvorlagen Tabelle Formular Extras Fenster Hilfe
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Ansonsten ist es vorzuziehen, die Abstande direkt in der Formatvorlage
einzustellen: , Ansicht — Formatvorlagen”, Rechtsklick auf entsprechende
Formatvorlage und , Andern“. Unter ,Einziige und Abstinde — Abstand” kann nun

ein entsprechend grofl3er Abstand zum nachsten Textblock eingefiigt werden.
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Mit der Tastenkombination ,Strg + F10“ oder durch Klicken auf das

entsprechende Symbol in der mittleren Menduleiste kdnnen die vorhandenen

Absatzmarken und weitere Formatierungssymbole eingeblendet und uberpruft

werden.

Textstruktur

Die Textstruktur ist wesentlich fur die Gestaltung barrierearmer Textdateien. |hr

Dokument lasst sich unter Verwendung von Word-Funktionen in Spalten, Listen oder

FlieRtext strukturieren. Dies dient nicht nur der allgemeinen Ubersichtlichkeit,

sondern erleichtert auch die Gestaltung der Texte. Die folgenden Hinweise dienen

zudem der korrekten Auslesbarkeit durch Screenreader.

a) Struktur:

Das Dokument muss klar und konsistent strukturiert werden, damit der Inhalt

fur alle logisch und leserlich ist. Die korrekte Struktur kann in der

Gliederungsansicht Uberpruft werden (Ansicht — Navigator). In dem sich nun

6ffnenden kleinen Fenster kann auf das Plus-Symbol bei ,Uberschriften*

geklickt werden, um die korrekten Uberschriftenebenen zu liberprifen.
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Vollbild Strg+Umschalt+) Unteriiberschrift-q
MaBstab » ‘Curabitur-lacreet-lobortis nisi-vehicula- placerat. - Vivamus-eu-consequat-velit - Proin-mauris
bt st eamsicbrae sk b it Srirrrar mnlnctin.aw <Ko i oot b

Eine fehlerhafte Struktur fihrt zu falscher Lesereihenfolge bei Screenreadern.

Spalten:

Aus soeben genannten Griunden sind auch Textspalten nicht manuell zu

gestalten, sondern mit automatischen Spalten (Format — Spalten). Der Text wird

in die gewahlte Anzahl an Spalten aufgeteilt, Breite und Abstand konnen

individuell angepasst werden.

Datei  Bearbeiten

Textkorper

Ansicht

B-2-BH- a7 >

Einfigen Formatyorlagen

Abstand

Text ausrichten

W

Direkte Formatierung
Zeichen...

Absatz...

Listen

% Seitenvorlage..

Titelseite..

Formatierung tibertragen

Aufzahlungszeichen und Nummerierung...

TJabelle Formular
»
»
»

laschen Strg+M

Alt+Umschalt+P

E §pah;en...

Bereiche.
@ Bild

3 Textfeld und Form
T Rahmen und Objekt

Name.

Beschreibung
Verankerung

Umlauf

Anordnung
J& Drehen oder spiegeln
T8 Gruppierung

Extras  Fengter Hilfe

grlee 0 i~ am h o o — b ~

Spalten
Einstellungen

rifi]  Spaiten: h = EEE
":1 | Anwenden auf: Seitenvorlage: Standard -
sed |
[
oda | Breite und Abstand
pulur | Automatische Breite

“I spatt

of Spalte i 2 3
I." Breite: v ~

| = =

-] Abstand: - -
hri stan
psf Trennlinie
trist ‘ - = .

Ny Stil 2 L
lis 1§ -
les i s

af L B schwarz i
s, | -

3 Hohe v K e
ve- | = =

en
wsofl Hilfe oK Abbrechen
all

Curabitur-laoreet-lobortis nisi- vehicula-placerat Vivamus-eu consequal velit. Proin mauris
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c) Listen:
Listen und Aufzahlungen muissen Uber entsprechende Funktionen eingestellt
werden, damit Screenreader den Text als Listentyp erkennen und auslesen
kénnen. Manuelle Listen sind zu meiden, stattdessen kdnnen unter ,Format —
Listen® Listen eingeflgt werden (Ungeordnet = Aufzahlungslisten ohne

Nummerierung, Geordnet = Nummerierte Listen).

B VIUBHHNL | - LIUISUIILE VWiie

Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen | Format Jormatvorlagen Tabelle Formular Extras Fenster Hilfe

BoRDaR T 9B BhESE-Q- &0
B 1= Abstand 3 . _
Textkorper i L]ﬁ;ﬁ' [ggﬁ' = Text ausrichten » K U-~-5| X X iﬁ;) A -7 . E: E
o 25 Formatierung tbertragen 5 ' 6,17 1819 10 1112 113 14 15 16 1 3T 18
E@- Direkte Formatierung l&schen Strg+M ift]
f@ Zeichen... met, consectetur-adipiscing elit Aenean vitae-magna vitae sem
’: — ‘Im. Maecenas rutrum non enim-eget sagittis. Morbi volutpat quam
:Z Listen I Seo e tmschalt+F12
(= Al i o M i= Ungeordnete Liste U rschalt+F12
[\@ Seitenvorlage... Alt+Umschalt+p || = Geordnete Liste F12
E Titelseite... —= Gliederungsebene herabstufen
Alle Kommentare formatieren... Gliederungsebene hochstufen
Spalten... _? Gliederungsebene mit Unterpunkten herabstufen
Wasserzeichen... Gliederungsebene mit Unterpunkten hochstufen
Bereiche... \L Element nach unten verschieben Strg+Alt+Nach-Unten
E“%‘ Bild » T Element nach oben verschieben Strg+Alt+Nach-Oben
@ Textfeld und Form » \u’ Element mit Unterpunkten nach unten verschieben
]__r%! Rahmen und Objekt » T‘T Element mit Unterpunkten nach oben verschieben
Name. *= Eintrag ohne Nummerierung einfiigen
Beschreibung... 3= Nummerierung neu beginnen
,:f,, Verankerung » Zur Liste hinzufiigen
I Umlauf 4 Zum n&chsten Absatz gleicher Ebene
,_'_J Angrdnung 4 Zum vorherigen Absatz gleicher Ebene
1S Drehen oder spiegeln , [ ——
E Gruppierung YR

Uber ,Format — Listen / Aufzdhlungszeichen und Nummerierung® kénnen auRerdem
verschiedene Typen von Aufzahlungszeichen ausgewahlt werden: Ungeordnet,
Gliederung (= Mehrebenenlisten) und Bild (= Aufzahlungslisten mit Grafiken als
Aufzahlungszeichen). Unter ,Position” und ,Anpassen” kann die Formatierung
der Liste geandert werden. Tipp: ROmische Zahlen als Aufzahlungszeichen

sollten vermieden werden.
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Datei  Bearbeiten Ansicht Elnfﬁgeliolma_txodagen Jabelle Formular Extras  Fenster Hilfe

— v O 1] lext » M
B-o-H-ODe@ 2> T E-Ldith E
i L= Abstand »
Textkdrper ki ‘f’%? fg&’ = Text ausrichten » K U -5 X X,
- _& Formatierung tbertragen
& Direkte Formatisnung I5schen Strg+M Aufzéhlungszeichen und Nummerierung X
Fy Zeichen... Ungeordnet Geordnet Gliederung Bild Position Anpassen
T Absate... Auswahl
= ictan . r——
— . . 1 e o * L
I .7 Aufzdhlungszeichen und Nummenemng..:—P i
- - |
| @ Seitenvorlage... Alt+Umschalt+P . } Y Ps ™
E Titelseite. |
\lle Komr |
K . K * L]
E=| Spalten... 1
Wasserzeichen... 9 > X v
Bereiche.
[ Bid » > > X v
|'ﬁ Textfeld und Form »
7 Rahmen und Objekt » -> > X v
Name..
Beschreibung.
I s . Hilfe Entfemen  Zuriicksetzen oK Abbrechen
E  Umlauf » . -
T Angrdnung , [ Renec sget velit vitae-grat-loborlis fingilla-quis id-arcu. Asnean-a
% . faucibus-eros vitae vanus tincidunt 1|
&2 Drehen oder spiegeln »
]E Gruppierung P b

d) Seitenzahlen:
Diese sind zur Orientierung unabdingbar und daher immer einzufligen).

(Einfligen — Seitennummer).

Datei Bearbeiten Ansichil] Einflgen §Format Formatvorlagen Tabelle Formular Extras Fengter Hilfe

Ly S w== seienumbruch Strg+Eingabe [ v abc |
B-=-B- 0y TR . JORVIL Bi==Re PAN [ REES I
Umbrtiche »

Textkérper ¥ [ Bild.. v 12pt v F K Q - 5 x* Xq
L iy Diagramm... Mg 20304 08 6 07 08 90100 1101
f=l Medien * | Erste-Uberschrift]

OLE-Objekt » | Loremipsum dolor sit amet, conseclelur-adipiscing elit Aenean
@ Form » | dictum cursus utac ipsum. Magcenas rutrum non enim egst sa
Trerddh sit-amet-purus-congue, sed tincidunt urna venenatis, Aliquam-ef

is- ultrici -Ut-dapibus-i -ul -Fusce|
Taftrvs [ = e turpis-ulfricies nec -Ut-dapibus interdum-ullamcorper -Fusce:- luct

S Tt libero vel-auctor. Vestibulum-ante-ipsum-primis-in-faucibus orci-|
[] Kommentar Strg+Alt+C cubilia curae; Maecenas ac-pulvinar metus, ut prefium tortor, Me
Rahmen 4 odio, ac egestas odio tempor vel. Vestibulum sed semper velit, |
F' Fontwork... Suspendisse vitae massa mi |
Beschriftung... B
Zweite-Uberschrift
% Hyperlink... Strg+K o ] T ) »
: Mauris bibendum mi non semper posuere. Mauris sagitfis finib
Lesezeichen... ) . o o
= interdum- ut.-Nullam-in-tristique-orci, - id- faucibus-ipsum., - Intege
Querverweis... sed - fermentum - lacus. - Nulla - facilisi, - Donec - bibendum - pha
Q Sonderzeichen... scelerisque- purus, -iaculis - pellentesque: ordl. - Pellentesque- fauc
Formatierungszeichen N tempor -Phasellus-ultrices-diam-ut-ligula tincidunt -in-imperdiet s
Horizontale Linie =+ Dujs -faucibus felis- ex, - ac-semper ipsum-guismod-ac.
FuB-/Endnote » amet-aliquam. - Cras- nisl-turpis, - lobortis - ut- tristique -eg

Y

\larzairhnic . S

[ﬁ Seitennummer
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e) Inhaltsverzeichnis:

f)

9)

Far diverse Funktionen und Screenreader ist ein automatisches
Inhaltsverzeichnis notwendig. Demnach wird das Inhaltsverzeichnis Uber
LibreOffice Writer integriert und angepasst (Einfligen — Verzeichnis — Verzeichnis).
Hier offnet sich ein Fenster, in dem unter ,Typ“ in einem Drop-Down-Menu
»Inhaltsverzeichnis“ ausgewahlt werden kann. Wichtig ist, dass unter ,Erzeugen
aus“ der Haken bei ,Gliederung® aktiviert ist. Damit basiert das interaktive

Inhaltsverzeichnis auf durch Formatvorlagen definierten Uberschriftebenen.

Datei Bearbeiten  Ansi

‘ormat  Formatyorlagen Tabelle Fgrmular Extras Fengter Hilfe
|—L‘ = = @ = enumbruch Strg+Eingabe T =
Textkésrper Typ Eintrége Vorlagen Spalten Hintergrund Inhaltsverzeichnis

Typ und Titel Obersehrif 1.

LI T O ——S §
Fintrag 1
B Med e i
OLE-Objekt
[ fom Uberschrift 1
Bereich...

Dies ist der Inhalt des ersten Kapitels. Dies ist ein

Benuizerverzelchniseinir
Text_aus Datei einfiigen... %9

Uberschrift 1.1

[E texfeld
O Dies ist der Inhalt des Unterkapitels 1.1. Dies ist der
.~ Kommentar Strg +Alt+C Eintrag fiir das Inhallsve hinis.
Rghmen Uberschrift 1.
=]
[ Fontwork... Dies st der Inhalt des Uniterkapitels 1.2. Dieses
! Frung. Schiiissehwor ISt &in Haupteinrag,
2 Hyperlink... Strg+K T
= ‘ r ]
Qu Tabelle 1. Dies ist Tabelle 1
Q so a
L) & [T
Fo zeichen
Herizontale Linie Zurddastzen o Abbrechen

[ FuR-/Fndnnte

I F! Verzeichnis Vil

| Seitennummer

Feldbefehl » | 1B

[ Kogf-/Fubzeile »
Briefumschlag...
Unterschriftzeile...

Imusuuc ‘sit-amet lorem scelerisque. eleifend tellus
vitag erat loborfis fringilla quis id arcu, Aenean a
ilae vanus ncidunt §

Curabitur laoreet loborlis nisi vehicula piacerat. Vivamus eu consequat velt. Proin mauris
augue, egestas ul eral agel lempor makeslie ex. Nam semper, orGi nec imperdie! bland

Kopf- und FuBzeilen:

Diese sind fir einige Screenreader nicht auslesbar, daher darf hier keine fur
das Verstandnis relevante Information enthalten sein.

Silbentrennung:

Bei der manuellen und automatischen Silbentrennung zur Trennung von
Wortern muss unter ,Format — Absatz — Textfluss — Silbentrennung® der Haken bei

LAutomatisch® deaktiviert sein.
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Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfigen l-mman_mrl.:gen Tabelle  Formular  Extro pommm—

B-2-B-0D&R|A = Absatz X
bstand
Textkorper W | = Textausiichten Einzoge und Abstande Ausrichtur | Textfluss 1[liederung & Liste Tabulatoren Initialen Umrandung Flache Transparenz
?y Formatierung ubertragen ilb 9 Umbrache
£ Direkte Formatierung Igschen [JEinfgen
5 A ichen und P X
bdale
[ seitenvorlage... AltsUmschalt+p |0
B ritelseite... Lac
Alle Kommentare formatiere mps
[ Sspatten. Bam
Wasserzeichen | optionen
hrit} i
& sid , Mit folgendem Absatz zusammenhalten
it st i = .
@ Textfeld und Form v | ] ESchustequngenregelung: 2 S Zeilen
T Rahmen und Objekt » liis p B Hurenkinderregelung: 2 % Zeilen
am s di
ui lis
. Verankerung » pra
HE Umlauf ) [ale
T Angrdnung » [P0
- faut Hilfe Zuriicksetzen oK Abbrechen
12 Drehen oder spiegeln » = 4 2 J &
T Gruppierung a3

ruarehitie_lansnet Inbadic. nici ishicin.nlannrat \fasarm e mn. ennenmit it Drein oo

Dies hat mehrere Grunde: Sie wird bei der Umwandlung zur PDF nicht immer
korrekt Ubertragen, teils lesen Screenreader Bindestriche als ,Bindestrich® vor
und fur Personen mit Lernschwierigkeiten oder Lese-Rechtschreibschwache

erschweren Bindestriche die Leserlichkeit.

Grafiken, Tabellen und Weblinks

Damit die Inhalte von Grafiken und Tabellen auch auf einem nicht-visuellen Kanal

nachvollzogen werden kdnnen, sind bestimmte Einstellungen zu bertcksichtigen.

Diese werden im Folgenden erlautert und férdern die Zuganglichkeit fur alle.

a)

b)

Bildeigenschaften:

Verwendete Bilder mussen fur alle verstandlich sein. Daflr mussen eine
angemessene Grolie und Aufldésung verwendet werden. Auch muss der Inhalt
in schwarz-weiflder Ansicht noch erkennbar sein.

Grafiklayout:

Damit eingebettete Bilder in LibreOffice Writer von Screenreadern erkannt und
ausgelesen werden, muss die Grafik als Zeichen verankert werden (Rechtsklick

auf die Grafik — Verankerung — Als Zeichen).
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et s
O O
Ausschneiden Strg+X
Kopieren Strg+C
Einfiigen Strg+V
Zuschneiden
Mit externem Werkzeug bearbeiten |
Ersetzen...
Komprimieren...
Speichem...
Verankerung » Am Absatz ’
Ui tiaur - Am Zeirhan
o Objekte ausrichten il * Als Zeichen I
=
Lorem ipsum dolor si t=/  Anordnung Y ina vitae sem
dictum cursus utaci] 4= Drehen oder spiegeln > bi volulpal quam-
sitametpurus congu [ Beschriftung einfiigen... elit, id-placerat
turpis ultricies nec. U |¢_’~*'| Eigenschaften... em sit amet
ultrices, Maecenas Ut soumesrmame-Travserromars-vesmmrenT wmpes-Nulla isfigue at

c) Tabellen:

Unter ,Tabelle — Tabelle einfigen” kann eine neue Tabelle erstellt werden. Hier

offnet sich ein Fenster, in dem die Anzahl der Spalten und Zeilen der Tabelle

angegeben werden kann. Handelt es sich bei der ersten Zeile um

Uberschriften der darunterliegenden Zellen, muss der Haken bei ,Optionen —

Uberschrift“ aktiviert werden.

U
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Formatvorlagen | Tabelle IFgrmuIar Extras Fenster Hilfe
= E%I'\ . D:‘l i B E‘é . & N0 Tabelle einfiigen... Strg+F12 I g 2
= a o e = -
HE# Einfugen 4
I
Taw e e e e ffee [T L5Chen T
L 4 1
Tabelle einfi X
| Rl FE Auswahlen P
Aligemein IIID GroBe 4 -
Name: Tabelle2 3
— = s B - Zellen verbinden vitae
_p? - = A = [T Zellen teilen... olipg
Optionen Tabell bind lit, id-f
B berschi abellen verbinden bsitar
Ed Kopfzeile aut neuen Seiten wiederholen Tabelle auftrennen... bz tris
Kopfzeilen: 1 ¥ = Zellen schutzen Ces po
[ ) Tabelle nicht an Seiten umbrechen Dl fheb lada fa
ellschutz aufheben ]
Formatvorlagen o . lit.
HEOTOImat-
Standard Jan  Feb  Mar Summe Zahlenformat...
Akademisch Nord 6 7 8 21 Zahlenerkennun
Liste blaue Mitte 1moo12 13 3% - iy
Liste griin Uberschriftenzeilen beim Seitenumbruch wiederholen
Liste rot Sad 6 17 18 51 ] )
sere ~  Zeilenumbruch an Seitenenden
Liste gelb Summe 33 36 39 108 =
Elegant Umwandeln 4
. comm
Hife Einfigen | Abbrechen Jx Formel bearbeiten F2 Jorem
Sortieren... la. - Fu
BE Eigenschaften...
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d)

Zudem sind Tabellen nur fur Tabellendaten und nicht zur Layoutgestaltung zu
verwenden. Da Screenreader Tabellen Zeile fur Zeile auslesen, muss jede
Zeile die gleiche Anzahl an Spalten aufweisen.

Alternativtext:

Alle Informationen aus grafischen Elementen und Tabellen mussen,
entsprechend dem Mehrkanal-Prinzip auch auf einem nicht-visuellen Kanal
vermittelt werden. Dazu verwendet man einen Alternativtext, der in LibreOffice
Writer eingefligt werden kann (Rechtsklick auf die Grafik — Eigenschaften). Es
offnet sich ein Fenster und unter ,Optionen® kann der Alternativtext eingefugt

werden.
CIDIE UNEI DL " 1. | 14
Bild X

Position und Grc’vﬂlmlaul Hyperlink Drehung Zuschneiden Umrandung Bereich Transparenz Makro
Zugéinglichkeit

Name: Metalhenae

. Ausschneiden Strg+X

Kopieren Strg+C Alternativiext: Foto von Metalhenge mit fanf Metallskulpturen im Kreis

Einfagen Strg+V
Zuschneiden Beschreibung:

Mit externem Werkzeug bearbeiten

Dekorativ
Ersetzen...
= Schitzen

o Komprimieren... Inhalt
Position

Speichem... GraBe

Eigenschaften
B Drucken

¥, Verankerung

= Umlauf

|5 Objekte ausrichten
Lorem ipsum dolor sit amet, consec I:' Angrdnung
dictum cursus ut-ac ipsum. Maecen,
sit amet purus congue, sed tincidun
2 . ¢ Reschriftuna einfiinen
turpis-ultricies nec. Ut dapibus int Hilfe
F4.| -

Drehen oder spiegeln

Zurlcksetzen oK Abbrechen

ultrices. Maecenas ut sodales nu Q Eigenschaften...

lihara-wal-auctnr Vestihnlum antea

Dienen Grafiken lediglich zur Gestaltung des Layouts und transportieren
keinen relevanten Inhalt, muss hier statt einem Alternativtext der Haken bei
,Dekorativ* aktiviert werden. Dadurch liest der Screenreader diese Grafik nicht
mit aus. Dagegen ist ein Alternativtext fur inhaltlich wichtige Grafiken
notwendig, damit sich Menschen mit Sehbehinderung relevante Inhalte durch
einen Screenreader vorlesen lassen konnen. Ein Alternativtext ist zum
Beschreiben der Kernaussage der Grafik knapp, prazise und objektiv zu
formulieren. Alles, was auf der Grafik zu sehen ist, sollte sachlich beschrieben
werden, sodass Sehenden und Nicht-Sehenden der gleiche Inhalt vermittelt
wird. Als Orientierung gilt, die Bildbeschreibungen inhaltlich immer gleich
aufzubauen und bei der Beschreibung vom Allgemeinen zum Detail zu gehen.
Links:

Links und Querverweise mussen im Text als solche erkennbar sein. Sie sind
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entsprechend als Link zu formatieren und mit Linktext zu beschriften (Einfigen
— Hyperlink). Der Linktext enthalt den aussagekraftigen Namen der Zielseite.

Achten Sie auf die Angabe eines funktionierenden Linkziels.

Datei Bearbeiten Ansicht | Einfgen | Format Formatvorlagen Tabelle Formular Extras Fenster Hilfe

= . Seitenumbruch Strg+Eingabe ) = abc =]
Umbriiche »
L] O — = "
s v 2 Bid.. b l-_—:I-:vE-ﬁf)- f-‘S\andard 77@,} =
- . Diagramm i+213:1415.:¢§ 8 19 (1D 11012 113 114 1 15 1 16 + 1f_1 18
B3 Medien »
OLE-Objekt > — -
1 Hyperlink X
If1\ Form »
Bereich. Art des Hyperlinks
Text aus Datei einfigen.. ca Protokoll: OWweb (OFTP
Internet -
Textfeld URL: 2/barrierearmes-lernen-und-lehren-online-ballon
|.V__| Kommentar Strg+Alt+C Text: Webseite des BALLON Projektes
Rahmen * E-Mail Weitere Einstellungen
Fontwork... =il
F . :-n Rahmen: v | Form: [Text b
S ol
a - | ‘* Name:
=2 Hyperlink... Strg+K 1 =
T Dokument
=20nderzeicher \j
Formatierungszeichen » Figias
Harizontale Linie —
@ FuB-/Endnote » Hilfe Zuriicksetzen ~ Ubernehmen oK SchlieBen
a Verzeichnis N B —
eI sit-amet purus congue, sed tincidunt urna venenatis, Aliquam efficitur nulla elit, id placerat
eitennummer
= turpis ultricies nec. Ut dapibus interdum ullamcorper. Fusce luctus quis lorem sit amet

Dokumenteigenschaften

Auf dieser Ebene finden Sie Hinweise zu Einstellungen, die Sie unabhangig vom
Inhalt Ihres Dokumentes vornehmen sollten, um die Zuganglichkeit lhres Textes zu
erhohen. Diese Punkte sind gerade bei zu publizierenden Dateien sinnvoll.

a) Metainformationen:
Die Zuganglichkeit erfordert vorhnandene Dokumenteigenschaften (Datei -

Eigenschaften - Beschreibung).
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b)

Eearbe\ten Ansicht Einfigen Format Formatvorlagen Tabelle Formular Extras Fengter Hilfe

T heu 5 EB o n ~ aten — — s
Offnen... Strg+0 i Eigenschaften von ,Unbenannt 1" NG

Vom Server &ffnen... ;4 | e
Allgemein Beschreibung! Benutzerdefinierte Eigenschaften Sicherheit Schriftart Statistik
Zuletzt verwendete Dokumente »

[ SchlieBen Titel: Testdokument

Assistenten » Betreff:
D Dokumentvorlagen » Schliisselwérter:
Neu lader Kommentare:

& speichem Strg+S
E;' Speichern unter... Strg+Umschalt+S
Auf Server speichern...
Kopie speichern...
Alles speichern
E‘ Exportieren...
[® Exportieren als »
Senden »

Vorschau im Webbrowser /

E! Druckvorschau  Strg+Umschalt+O
-E'.s Drucken... Strg+P
Druckereinstellunaen. . Hilfe Zuriicksetzen oK Abbrechen

L4
I Eigenschaften... l T —
sit amet purus congue, sed tincidunt urna venenatis, Aliquam efficitur nulla elit, id placerat
turpis-ultricies-nec. ‘Ut dapibus-interdum-ullamcorper. Fusce luctus quis lorem sit-amet

DIgae srgiiasarer

©  LibreOffice beenden Stg+Q ‘ ultrices,-Maecenas ut sodales nulla. Praesent-omare vestibulum tempus,- Nulla fristique at

libero vel auctor Vestibulum ante iosum orimis in faucibus orci luctus et ultrices posuere

Hier sollte mindestens der Dokumententitel eingetragen werden. Der
Dokumententitel unterscheidet sich von dem Dokumentennamen. Der
Dokumentenname kann durch das Speichern des Dokumentes erstellt werden
(Datei — Speichern unter). Auch der Betreff, also das Thema des Dokuments,
sowie Schlusselworter und Kommentare konnen hilfreich sein, vor allem fur
die Auffindbarkeit im Internet (Suchmaschinen).

Dokumentsprache:

Fir das korrekte Auslesen eines Textdokumentes durch Screenreader sind
korrekt eingestellte Dokumentsprachen bedeutend. Diese konnen jedem
Dokument individuell zugewiesen werden (Extras — Sprache — fiir den gesamten
Text). Die eingestellte Dokumentsprache muss identisch mit der Sprache des
Textinhalts sein, ansonsten kann es Auslesefehler bei Screenreadern geben.
Einzelne Abschnitte im Dokument kdnnen mit einer anderen Spracheinstellung
hinterlegt werden. Dafur markiert man den fremdsprachigen Text und andert

die Sprache uber ,Extras — Sprache — Fir Auswahl”.
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Datei  Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format  Formatvorlagen Tabelle  Formular Fenster  Hilfe

B-8-B-D@RXDEED | f S b i F DREE OB\
) ab Automatische Rechtschreibprifung Umschalt+F7 — e

Textkorper v A2 A Al |v]pzpt v Thncaunic craipy Bl — = = | .= = =
] [E Sprache » Far Auswahl 3

: ‘ T — - Fur Absatz »

Zugénglichkeitsprifung... Fiir den gesamten Text »

Aa AutoKorrektur » 200 VT
AutgText... Strg+F3 Weitere Warterbiicher im Internet..

Redigieren

Auto-Redigierung...

Lorem ipsum dolor st B Kapitelnummerierung...
dictum cursus ut ac i Zeilennummerierung...
sit amet purus congu FuB-/Endnoten...

urpis uliricies nec. U E
ultrices. Maecenas ul
libero vel auctor, Ves
cubilia curae, Maecel Adressbuchguelle...

odio, acegestas odic 7 ) Aktualisieren »
Suspendisse vitae m:

Serienbrief-Assistent...

Literaturdatenbank

Dokument schistzen »
Berechnen Strg++

Sortieren...

Weitere Hinweise zu Barrierearmut

Hier werden weitere, allgemeine Kriterien benannt, die die Zuganglichkeit lhres

Dokumentes erhohen sollen und Ihnen helfen sollen, verbliebene Barrieren zu

beheben.

a) Sprache:

b)

Ihre verwendete Sprache sollte sich an der Zielgruppe orientieren. Damit
jedoch alle den Inhalt verstehen kdnnen, ist eine klare einfache Sprache
wichtig: Satze sollten verstandlich formuliert und nicht verschachtelt werden,
Abklrzungen und Fremdworter sollten erklart oder in einem Verzeichnis
aufgelistet werden und es sollte eine geschlechtergerechte Sprache
berucksichtigt werden.

Kontrast:

Alle Inhalte mussen einen ausreichenden farblichen Kontrast zwischen
Vorder- und Hintergrund aufweisen. Kontrastarmer Inhalt stellt fir Personen
mit Farbenblindheit eine Barriere dar. Rot-Grun-Kombinationen sind generell

zu vermeiden. Unter ,Weitere Informationen” finden Sie ein Tool zum

automatischen Testen von Kontrastverhaltnissen. Das Kontrastverhaltnis
muss mindestens 4,5:1 betragen. Hervorhebungen sollten dem Mehrkanal-
Prinzip folgen: Nicht nur Farbeffekt einsetzen, sondern auch den Fettdruck o.
A. berticksichtigen. Der Inhalt bleibt dadurch auch in schwarz-weier Ansicht
erkennbar.
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c) Barrierefreiheitspriifung:

Die Funktion ,Zugénglichkeitsprifung® (Extras — Zuganglichkeitsprufung) in

LibreOffice Writer deckt einige typische Fehler ab und sollte abschlieRend

immer ausgefuhrt werden. Nachdem die Prufung ausgefihrt ist, missen die

erkannten Fehler korrigiert werden. Hierflr neben der angezeigten Barriere

auf ,Zum Problem gehen® Kklicken.
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1.2. Checkliste LibreOffice Writer

Hier finden Sie Hinweise zur Prifung lhres LibreOffice-Writer-Dokumentes. Diese
sollen Ihnen dabei helfen, bereits erstelltes Material nachtraglich auf Barrieren zu
prufen. Dazu rufen Sie lhr LibreOffice-Writer-Dokument auf und prifen alle gelisteten
Einstellungen Schritt fir Schritt. Sollte ein Punkt unklar oder fehlend sein, kdnnen Sie

das vorherige Kapitel zur Umsetzung heranziehen.
Textformatierung und Formatvorlagen

Habe ich meinen Text mit Formatvorlagen formatiert? O

Prufen Sie, ob Sie samtlichen Inhalt mithilfe voreingestellter Formatvorlagen

formatiert haben.

Verwende ich eine serifenlose Schrift mit mindestens 12pt? O

Haben Sie eine gelaufige und serifenlose Schriftart wie Arial verwendet? Auch muss

die SchriftgroRe mindestens 12pt betragen.

Betragt der Zeilenabstand das 1,5-fache? O
Der Zeilenabstand sollte bei Standardflietext idealerweise das 1,5-fache betragen

und das 1,25-fache nicht unterschreiten.

Ist mein Text linksbundig im Flattersatz ausgerichtet? O

Richten Sie Ihren Text linksbundig im Flattersatz aus. Blocksatz kann zu

Leseschwierigkeiten fuhren.

Sind Sonderformatierungen sparsam und automatisiert eingesetzt? O

Verzichten Sie auf manuelle Formatierungen mit Leerzeichen und Leerzeilen Uber
die Enter-Taste, sondern verwenden Sie entsprechende Funktionen von LibreOffice
Writer.
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Textstruktur

Ist die Dokumentstruktur in Gliederungsansicht logisch und einheitlich? [

Prifen Sie die korrekte Struktur in der Gliederungsansicht. Eine fehlerhafte Struktur

fuhrt zu falscher Lesereihenfolge bei Screenreadern.

Sind Textspalten automatisch eingestellt worden? O

Textspalten sollten nicht manuell gestaltet sein, sondern mit automatischen Spalten.

Wurden alle Listen tiber Listen-/Nummerierungsoptionen eingefligt? O

Listen und Aufzahlungen muissen Uber entsprechende Funktionen eingestellt sein,

sodass Screenreader diese erkennen und auslesen konnen.

Hat mein Dokument vollstandige automatisierte Seitenzahlen? O

Seitenzahlen sind zur Orientierung unabdingbar.

Ist ein automatisches Inhaltsverzeichnis vorhanden? O

Haben Sie das automatische Inhaltsverzeichnis uber LibreOffice Writer eingefugt und
angepasst?

Enthalten Kopf- und FuBzeile keine relevanten Informationen? O

Kopf- und Ful3zeile sind fur einige Screenreader nicht auslesbar, daher achten Sie

darauf, dass hier keine fiir das Verstandnis relevanten Informationen enthalten sind.

Ist die Silbentrennung deaktiviert? O

Die Silbentrennung sollte zugunsten der (Aus-)Lesbarkeit deaktiviert sein.

Grafiken, Tabellen und Weblinks

Sind alle Bilder in ausreichender GroRe und Auflosung eingebettet? O

Generell sollten Sie nur Bilder verwendet haben, deren Grof3e und Auflosung einer
zuganglichen Qualitat entspricht. Auch sollen die Informationen in schwarz-weifl3er

Ansicht noch zuganglich sein.
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Sind alle Bilder als Zeichen verankert? O
Prafen Sie, ob unter ,Rechtsklick auf Grafik — Verankerung® die Option ,Als Zeichen®

ausgewahlt wurde.

Wurden Layoutgrafiken als dekorativ markiert? O
Dienen Grafiken lediglich zur Gestaltung des Layouts, so mussen jene als ,dekorativ”

markiert sein.

Haben alle Grafiken einen sinnvollen Alternativtext? O
Entsprechend dem Mehrkanal-Prinzip mussen Informationen in Grafiken auch auf
einem nicht-visuellen Kanal vermittelt werden. Dazu muss jede Grafik einen

Alternativtext als Bildbeschreibung aufweisen.

Haben alle Tabellen eine Kopfzeile und Beschriftung? O

Prafen Sie bei allen Tabellen, ob eine Kopfzeile definiert wurde und ob eine korrekte
Beschriftung vorliegt, damit die Tabellen korrekt durch einen Screenreader

ausgelesen werden kénnen.

Werden Tabellen nur fur Tabellendaten verwendet? O
Tabellen sollten ausschlieBlich flr Tabellendaten und nicht zur Layoutgestaltung

verwendet werden.

Haben alle Zeilen eine identische Anzahl an Spalten? O

Da Screenreader Tabellen Zeile fur Zeile auslesen, sollte in |hrer Tabelle jede Zeile

die gleiche Anzahl an Spalten aufweisen.

Haben alle Links einen Linktext? O
Sind alle Links als Link formatiert und mit Linktext beschriftet? Dieser muss den

Inhalt bzw. das Ziel angeben.

Dokumenteigenschaften

Sind die wesentlichen Metainformationen ausgefulit? O

Sind Dokumenteigenschaften vorhanden bzw. korrekt? Erganzen Sie bei Bedarf

zumindest den Dokumenttitel.
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Ist die Dokumentsprache korrekt eingestelit? O

Die eingestellte Dokumentsprache sollte identisch mit der Sprache Ihres Textinhalts
sein, dies gilt fur das komplette Dokument sowie ggf. einzelne anderssprachige
Abschnitte.

Weitere Hinweise zu Barrierearmut

Ist meine verwendete Sprache zielgruppenorientiert? O

Die verwendete Sprache sollte sich an den Zielgruppen orientieren und daruber
hinaus auch den Ublichen Vorgaben der Universitat Bremen entsprechen.

Ist die Sprache leicht verstandlich? O
Prufen Sie Ihren Inhalt auf klare einfache Sprache mit verstandlichen Satzen bzw.

Stichpunkten. Auch im universitaren Umfeld erleichtert dies Lehren und Lernen.

Erklarungen oder Verzeichnisse fur Abkirzungen und Fremdworter? O

Haben Sie alle Abkuirzungen und Fremdworter erklart oder in einem Verzeichnis

aufgelistet?

Ist der Farbkontrast ausreichend hoch (mind. 4,5:1 Ratio)? O
Prifen Sie lhren Inhalt auf einen ausreichenden Kontrast - sowohl bei schwarz-weif}
als auch buntem Inhalt. Es sollen keine Rot-Griin-Kontraste vorhanden und der Inhalt

in schwarz-weild noch erkennbar sein.

Sind farblich vermittelte Informationen doppelt hervorgehoben? O
Hervorhebungen sollten dem Mehrkanal-Prinzip folgen: Setzen Sie nicht nur

Farbeffekt ein, sondern auch den Fettdruck etc.

Wurde die Barrierefreiheitsprifung durchgefiihrt; Fehler korrigiert? O
Abschliel3end sollte die LibreOffice Writer-interne Zuganglichkeitsprifung ausgefuhrt

und die erkannten Fehler korrigiert werden.
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Weitere Informationen

BFIT-Bund. (2023). Barrierefreie Dokumente in Lernkontexten: Eine Handreichung
(Deutsche Rentenversicherung Knappschaft-Bahn-See, Hrsg.). Uberwachungsstelle

des Bundes fur Barrierefreiheit von Informationstechnik: https://handreichungen.bfit-

bund.de/bf-dokumente-lernkontext/

Contrast Checker:

https://contrastchecker.com

Corporate Design der Universitat Bremen:

http://www.uni-bremen.de/corporatedesign

KIS, Universitat Bremen (2023): Leitfaden fur Lehrende. Unterstltzung fur eine
barrierefreie Lehre:
https://www.uni-bremen.de/fileadmin/user_upload/sites/kis/Broschueren/Leitfaden_fu
er_Lehrende 2307.pdf

ZMML, Universitat Bremen (2021): Zugangliche Digitale Lehre. Tipps fur Lehrende:
Allgemein, Vorlesungen und Seminare, barrierearme Dokumente und PowerPoint-
Prasentationen:

https://www.uni-bremen.de/zmml/lehre-digital/zugaengliche-digitale-lehre
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Linkverzeichnis

Adobe PDF erstellen und Barrierefreiheit prifen (Acrobat Pro):

https://helpx.adobe.com/de/acrobat/using/create-verify-pdf-accessibility.html

axesPDF:

axesPDF - Produkte & Services - axes4

BALLON:

https://www.uni-bremen.de/digitale-transformation/projekte/barrierearmes-lernen-

und-lehren-online-ballon

Barrierefreie Informationstechnik-Verordnung (BITV) 2.0:
https://www.gesetze-im-internet.de/bitv_2 0/BJNR184300011.html

Barrierefreie PDFs mit OpenOffice und LibreOffice:

https://www.netz-barrierefrei.de/wordpress/barrierefreies-publizieren/barrierefreie-

pdfs/barrierefreie-pdfs-mit-openoffice-und-libreoffice/

Kofax Power PDF:

PDF-Software fur verbesserte Geschaftsergebnisse | Power PDF | Kofax

Microsoft Gestalten barrierefreier Word-Dokumente fur Personen mit Behinderungen:
https://support.microsoft.com/de-de/topic/gestalten-barrierefreier-word-dokumente-
f%C3%BCr-personen-mit-behinderungen-d9bf3683-87ac-47ea-b91a-78dcacb3c66d

Nitro PDF:

https://www.gonitro.com/de/

Videotutorial: Bestehende PDFs an Standards der Barrierefreiheit anpassen
(Universitat Potsdam):
https://youtu.be/lcDakLJEu2E

Web Content Accessibility Guidelines (WCAG) 2.1:
https://www.w3.org/ TR/IWCAG21/%23contrast-minimum
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https://youtu.be/IcDakLJEu2E
https://www.w3.org/TR/WCAG21/%23contrast-minimum

Web Content Accessibility Guidelines (WCAG) 3:

https://www.w3.org/WAI/standards-quidelines/wcag/wcag3-intro/

Wie man WCAG 2.0 erflllt. Eine anpassbare Schnellreferenz zu den Bedingungen
(Erfolgskriterien) und Techniken der Richtlinien fur barrierefreie Webinhalte 2.0:

https://www.einfach-fuer-alle.de/wcag2.0/uebersetzungen/How-to-Meet-WCAG-2.0/
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