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Titel: 
Akronym:
Datum/Version:
Ansprechpartner:in:

Beteiligte
1. Welches Personal wird für welche Aufgaben benötigt? (Bestandspersonal, zusätzliches Personal)
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
2. Wer übernimmt welche Rolle?
	Rolle
	Person

	IT-Verantwortlich
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

	Fachverantwortlich
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

	Projektmanagement
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.



3. Wie werden die Nutzenden einbezogen?
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
4. Sind externe Kooperationen möglich und sinnvoll?
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Umsetzung
5. Wie wird im Kernteam und mit anderen Organisationseinheiten die Zusammenarbeit organisiert? (Projektorganisation: Kommunikationswege – wer wird wann von wem über was informiert, Governance, Arbeitsweisen, Dokumentation, …)
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
6. [bookmark: _GoBack]Werden personenbezogene Daten verarbeitet? 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
7. Berührt das Projekt das Mitbestimmungsrecht des Personalrats?
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
8. Wie wird gleichberechtigte Teilhabe sichergestellt?
a. Im Bereich Gender/Diversity: Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
b. Im Bereich Barrierefreiheit: Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

9. Bitte füllen Sie den Projektplan (Excel-Tabelle) mit den geplanten Meilensteinen, Arbeitspaketen und der Finanzplanung aus.

Projekterfolg
10. Anhand welcher Kriterien wird später gemessen, ob die Ziele erreicht wurden.
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
12. Welche (externen) Risiken bestehen bei der Durchführung? Wie wahrscheinlich ist ihr Eintritt? Wie erfolgskritisch sind die Risiken? Wie kann man die Risiken begrenzen?
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
13. Welche Kosten und Personalbedarfe entstehen im Regelbetrieb?
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

14. Wie trägt das Projekt zur Erreichung der Digitalisierungszielen der Universität Bremen bei?
(Nachhaltigkeit, Künstliche Intelligenz, Digitale Transformation von Arbeitsprozessen)
 	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Dokumentations- und Berichtspflichten bei Projektfreigabe 
· Kontinuierliche Aktualisierung des Projektplans
· Statusbericht bei Abweichen von Planung oder bei Erreichen eines Meilensteins
· Abschlussbericht


Anlage
Projektplan (Meilensteine und Arbeitspakete, Finanzplan)

Einfache Signatur

Unterschrift Fachverantwortliche/r

Unterschrift IT-Verantwortliche/r

Unterschrift Projektleitung
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