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und Bildungsforschung

Studentische Hilfskraft (m/w/d) ab sofort gesucht

Das Zentrum fiir Lehrerinnen-/Lehrerbildung und Bildungsforschung (ZfLB) sucht ab sofort eine
studentische Hilfskraft zur Unterstlitzung der Geschaftsstelle mit max. 37 Stunden monatlich,
zunachst befristet bis 31.08.2021 und danach mit der Option auf eine Verlangerung mitverminderter
Stundenzahl. Die Verglitung erfolgt nach Landesmindestlohn (ab 1.4.21 12,00€). Es erwartet Sie ein
engagiertes Team sowie ein interessanter Aufgabenbereich mit Entwicklungsmoglichkeiten.

Aufgaben:

e Unterstitzungim Praxisbiiro/ZfLB-Geschiftsstelle in den Bereichen
o administrative Betreuung deruniversitaren itslearning-Instanz
o Einstellen, Aktualisieren und Pflegen von Informationen (z.B. Homepage, Seafile-
Ordner)
o Erstellenvon Formularen (Word, PDF, Excel) und Informationsmaterial (z.B. Flyer,
Infobroschiiren)inkl. Visualisierung von Prozessen fir Prasentationen, Homepage
e Mitarbeit am Projekt(-film),Lehrer/-innenbildung: gestern-heute-morgen‘zum Jubildum 50
Jahre Universitdt Bremen
o Informationsrecherche
o Kommunikation und Vorbereitung der Drehtermine
o Ggf.Unterstitzungbeilayout, Schnitt und Skripterstellung
e Unterstlitzungim Promotionsprogramm ,Duale Promotion‘in den Bereichen
o Offentlichkeitsarbeit
o Planungund Organisation von Veranstaltungen
o Unterstlitzung beider Erstellung von Dokumenten, Informationsmaterialien

Voraussetzungen:

e Immatrikulationim Lehramtsstudiuman derUni Bremen ab dem 3. Semester(Bachelor)

e eigenstandige, gut organisierte und mitdenkende Arbeitsweise

¢ hohe Kommunikationsfahigkeit und -bereitschaft (Videokonferenz, E-Mail)

e sichere Beherrschungderdeutschen Sprache (schriftlich, miindlich)

e Affinitatflr digitale Tools (Stud.IP, Umgang mit Videokonferenzsystemen etc.) und
Bereitschaft, sich weitere anzueignen

e sehrgute Kenntnisse der Microsoft Office Programme

e gute Kenntnisse im CMS Typo3 oder Bereitschaft sich diese anzueignen

Sollten Sie darliber hinaus (iber Kenntnisse im Bereich Layout verfiigen bzw. Freudean der
[llustration von Informationsmaterial haben, dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung.

Angesichts der Einschréankungen der Pandemie ist die Tatigkeit zunachst zu Hause/auRerhalb der
Universitat durchzufihren, die Absprachen erfolgenin regelmaRigen Videochats. Spatererfolgt die
Tatigkeit nach Absprache ganz oderteilweise im ZfLB.

MehrInformationen zum ZfLB finden Sie unter https://www.uni-bremen.de/zflb, bei Fragen melden
Sie sich gerne beiKathrin Ulbricht (ulbricht@uni-bremen.de). Beilnteresse senden Sie bitte Ihre
Kurzbewerbungin einem Single-PDF an zflo@uni-bremen.de.



https://www.uni-bremen.de/zflb
mailto:ulbricht@uni-bremen.de
mailto:zflb@uni-bremen.de

